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WYTYCZNE
dotyczace udzielania zamowien w trybie
konkurencyjnym w projekcie ,,yGranty B+R dla przedsiebiorstw”
(,,Wytyczne”)

§1 Zaméwienia w ramach grantu

Grantobiorca, ktory uzyskat grant w ramach projektu ,uGranty B+R dla przedsiebiorstw”
(,Grantobiorca”) zobowigzany jest do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia na
przeprowadzenie ustugi badawczo-rozwojowej w sposéb zapewniajgcy przejrzystos¢é oraz
zachowanie uczciwej konkurencji catego procesu udzielania zamowienia.

Realizacja obowigzku opisanego w ust. 1 powyzej powinna nastgpic:

1) w drodze stosowania przepisow Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 z p6zn. zm., dalej: ,PZP”),w przypadku podmiotéw
zobowigzanych do stosowania PZP na podstawie tej ustawy, zgedniez-art—3-tej—ustawy, bgdz

2) przeprowadzenia zamoéwienia zgodnie z zasadg konkurencyjnosci, w przypadku podmiotéw
niebedgcych podmiotami zobowigzanymi zgednie—zart—3-do-jej stosowania ustawy PZP, w
przypadku zaméwien publicznych przekraczajgcych warto$¢ 50 tys. zi. netto, tj. bez
uwzglednienia podatku od towaréw i ustug (VAT) oraz

3) przeprowadzenia zamowienia zgodnie z zasadg konkurencyjnosci w przypadku podmiotéw
wskazanych w pkt. 1), w przypadku zamowien o wartosci nizszej od kwoty okreslonej w art. 2
ust. 2, PZP, czyli 130 000,00 zt a jednoczesnie przekraczajgcej 50 tys. zt netto, tj. bez
uwzglednienia podatku od towardw i ustug (VAT).

Jesli Grantobiorca niebedgcy zamawiajgcym w rozumieniu PZP przeprowadzi zaméwienie
na zasadach i trybach opisanych w przepisach PZP zasade konkurencyjnosci nalezy uznaé
Za spetniona.

W przypadku gdy na podstawie obowigzujgcych przepisow prawa wobec Grantobiorcy wytgczone
zostaly postanowienia PZP, za$ stosuje sie inne przepisy prawa, Grantobiorca bedgcy podmiotem
zobowigzanym do stosowania ustawy PZP przeprowadza wéwczas zamodwienie z zastosowaniem
wiasciwych przepisow.

Wytyczne znajdujg zastosowanie do zamdéwien udzielanych przez Grantobiorce w ramach realizacji
projektéw wspotfinansowanych w ramach realizacji projektu ,uGranty B+R dla przedsiebiorstw”,
w ktérym to zakresie wydatki Grantobiorcy powinny by¢ ponoszone w sposob przejrzysty,
racjonalny i efektywny.

Przy udzielaniu zamowien objetych Wytycznymi nalezy przestrzega¢ zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcow, proporcjonalnosci
i przejrzystosci,

2) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania $rodkéw
publicznych w sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajgcy terminowg realizacje zadan,
a takze zasady optymalnego doboru metod i Srodkéw w celu uzyskania najlepszych efektow
z danych nakfadow,

3) zakazu uzyskania podwojnego finansowania na realizowane w ramach projektu ,uGranty B+R
dla przedsiebiorstw” dziatania.

§2 Zapytanie ofertowe
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Grantobiorca powinien upubliczni¢ zapytanie ofertowe, w tresci ktdérego nalezy okresli¢

przynajmniej:

1) opis przedmiotu zamowienia,

2) warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania, przy
czym stawianie warunkéw udziatu nie jest obowigzkowe,

3) kryteria oceny ofert oraz opis sposobu dokonywania ich oceny,

4) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych kryteriéw
oceny oferty,

5) opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny oferty,

6) termin sktadania ofert, ktory nie powinien by¢ krétszy niz 7 dni,

7) termin realizacji umowy objetej zapytaniem,

8) informacje o mozliwosci wydiluzenia terminu realizacji zaméwienia, w sytuacji gdy, realizacja
zamoéwienia wymaga dostarczenia przez zamawiajgcego wymaganych dokumentacji, prébek,
urzadzen itp. lub udzielenia przez zamawiajgcego zgdd, dostepow, zezwolenh itp. a elementy te
nie zostang dostarczone w ustalonych przez Strony terminach. Wykonawca moze woéwczas, po
uprzednim wezwaniu zamawiajgcego, wstrzymac realizacje zlecenia na czas op6znienia w ich
dostarczeniu przez zamawiajgcego. Wowczas termin realizacji zamowienia ulega
automatycznemu przedtuzeniu o okres wstrzymania realizacji zaméwienia,

9) informacje na temat zakazu powigzan osobowych lub kapitatowych, o ktérym mowa w rozdziale
6, sekcji 6.5.2. pkt 2 lit. a Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020

10) okreslenie warunkow istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zamowienia, o ile przewiduje sie mozliwos¢ zmiany takiej umowy,

11) informacje o mozliwosci sktadania ofert czesciowych, o ile zamawiajgcy takg mozliwosc
przewiduje,

12) opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszg
odpowiada¢ oferty wariantowe wraz z wybranymi kryteriami oceny, jezeli zamawiajgcy wymaga
lub dopuszcza ich sktadanie.

13) informacje czy Grantobiorca przewiduje udzielenie zamdwienia uzupetniajgcego, jesli tak, to w
jakim zakresie oraz na jakich warunkach zostanie ono udzielone.

Do opisu przedmiotu zamowienia stosuje sie nazwy i kody ze Wspdlnego Stownika Zamowien, czyli
tzw. kody CPV [https://kody.uzp.gov.pl].

Grantobiorca, aby zapewni¢ nalezytg realizacje zaméwienia przez podmiot dajgcy rekojmie jego

nalezytego wykonania, moze okresli¢ minimalne warunki stawiane wobec uczestnikéw

postepowania, ktérych wypetnienie dopuszcza ich do udziatu w postepowaniu. W tym zakresie

weryfikacja podmiotu moze odbywac sie na ptaszczyznie:

1) posiadanych uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci, jedli te sg wymagane
przepisami prawa,

2) posiadanego doswiadczenia w realizacji zamowieh podobnych,

3) dysponowania odpowiednim zapleczem technicznym,

4) dysponowania odpowiednim zapleczem osobowym,

5) zdolnosci finansowych czy ekonomicznych.

Do upublicznienia zapytania ofertowego dochodzi na skutek opublikowania zapytania ofertowego,
co nastepuje gdy Grantobiorca przesle zapytanie ofertowe bezposrednio do przynajmniej trzech
potencjalnych Wykonawcoéw, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcow danej ustugi
oraz zamiesci¢ zapytanie ofertowe na stronie internetowej Grantobiorcy, o ile Grantobiorca takg
strone posiada.

Bieg terminu rozpoczyna sie w dniu nastepujagcym po dniu upublicznienia zapytania ofertowego,
a konczy sie z uptywem ostatniego dnia. Jezeli koniec terminu przypada na sobote lub dzieh
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ustawowo wolny od pracy w rozumieniu art. 1 Ustawy z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych
od pracy (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1920), termin uptywa dnia nastepujgcego po dniu lub dniach
wolnych od pracy.

Warunki stawiane wobec uczestnikow postepowania oraz kryteria oceny powinny zosta¢ okreslone
w sposoéb proporcjonalny do przedmiotu zaméwienia, zapewniajgcy zachowanie uczciwej
konkurencji i rownego traktowania uczestnikbw przez Grantobiorce. Nie mozna formutowaé
warunkoéw przewyzszajagcych wymagania obiektywnie wystarczajace do nalezytego wykonania
zamowienia.

Tres¢ upublicznionego zapytania ofertowego moze zosta¢ przez Grantobiorce zmieniona przed
uptywem przedstawionego terminu sktadania ofert. W przypadku zaistnienia potrzeby dokonania
zmian nalezy w opublikowanym zapytaniu ofertowym uwzgledni¢ informacje o dokonanej zmianie,
ktéra réwniez powinna zosta¢ upubliczniona tak jak pierwotne zapytanie ofertowe. Grantobiorca
jednoczesnie przedtuza termin skiladania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian
w dotychczas przygotowanych ofertach.

Grantobiorca zapewnia, ze wszyscy uczestnicy postepowania o udzielenie zamowienia majg taki
sam dostep do informacji dotyczacych danego zamodwienia i zaden Wykonawca nie jest
uprzywilejowany wzgledem pozostatych, a postepowanie przeprowadzone jest w sposob
transparentny. W szczegoélnosci wszelkie informacje przekazywane uczestnikom postepowania (w
tym odpowiedzi na pytania kierowane wobec uczestnikow w zakresie charakterystyki zamowienia)
powinny byé publikowane w ten sam sposdb co tres¢ ogloszenia (na stronie, wiadomosci
skierowane bezposrednio do uczestnikdw zapytania), aby zapewni¢ uczestnikom ten sam stan
wiedzy.

Kandydat na Wykonawce, ktory zamiast wniosku o wpis na liste opisanego w ust. 1 i 2 Zasad
prowadzenia listy wykonawcéw w projekcie ,uGranty B + R dla przedsiebiorstw” Excento Sp. z 0.0.
(,Zasady”) zlozy bezposrednio wobec Grantobiorcy oferte na realizacje ustugi badawczo-
rozwojowej realizowanej z grantu, powinien jednoczesnie wyrazi¢ zgode na wpis na Liste w formie
pisemnej badz w formie dokumentowej wedle Zatgcznika nr 1 do Zasad.

§3 Ocena ofert

Po zebraniu ofert Grantobiorca wybiera najkorzystniejszg oferte w oparciu o ustalone w zapytaniu
ofertowym kryteria oceny. Wybér oferty powinien zosta¢ udokumentowany w protokole
postepowania o udzielenie zamowienia, w tresci ktdrego nalezy zawrze¢ przynajmniej:
1) informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego,
2) wykaz ofert, ktére zostaty otrzymane w odpowiedzi na zapytanie,
3) opis warunkow stawianych wobec Wykonawcow oraz opis okolicznosci spetniania (bgdz braku
spetnienia) warunkow przez poszczegoélnych uczestnikdw postepowania,
4) opis kryteribw oceny zastosowanych przy weryfikacji ofert, wraz z informacja o wagach
punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych kryteriow,
5) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,
6) date sporzadzenia protokotu oraz podpis osoby uprawnionej do reprezentowania Grantobiorcy,
7) zatgczniki:
a) potwierdzenie upublicznienie oferty,
b) otrzymane oferty,

C) oswiadczenie o braku powigzan z Wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty, podpisane przez
osobe uprawniong do reprezentowania Grantobiorcy i osoby wykonujgce w imieniu
Grantobiorcy czynnosci zwigzane z procedurg wyboru Wykonawcy, w tym biorgce udziat w
procesie oceny ofert.
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2. W przypadku gdy w ramach dokonywania zakupu ustugi niezbednej do realizacji projektu,
Grantobiorca bedzie rozstrzygat pomiedzy kilkoma ofertami najkorzystniejszymi pod wzgledem
ekonomicznym, zobowigzany jest przystgpi¢ do negocjacji cenowych z Wykonawcami, ktdrzy ztozyli
oferty w celu uzyskania najbardziej korzystnej oferty

3. Informacje o zamknieciu procedury zamdwienia oraz jego wynikach upublicznia sie w taki sam
sposob, w jaki zostato upublicznione zapytanie ofertowe. Jesli zapytanie ofertowe zostato
upublicznione poprzez wystanie korespondencji do potencjalnych Wykonawcow, informacje
0 zakonczeniu postepowania rowniez nalezy im przestaé. W tresci korespondencji nalezy wskazaé
nazwe wybranego Wykonawcy. Na wniosek podmiotu, ktéry ziozyt oferte, Grantobiorca
zobowigzany jest udostepnic tre$¢ protokotu postepowania o udzielenie zamdwienia z wylgczeniem
informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa.

4. Nie jest dopuszczalne dokonywanie zmian przedmiotu umowy zawieranej z wybranym
w postepowaniu Wykonawcg wzgledem zakresu i warunkéw wskazanych w tresci oferty, chyba ze:
1) Grantobiorca przewidziat mozliwos¢ dokonania takiej zmiany w tresci zapytania ofertowego lub

dokumentacji zamdéwienia oraz okreslit warunki dokonania takiej zmiany, o ile nie prowadzg one

do zmiany charakteru umowy,
2) zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy i koniecznos¢ jej zmiany spowodowana jest
okolicznosciami, ktérych Grantobiorca dziatajgcy z nalezytg starannoscia, nie mogt przewidziec,
3) Wykonawce, ktéremu Grantobiorca udzielit zaméwienia, ma zastgpi¢ nowy Wykonawca:

a) w wyniku pofgczenia, podziatu, przeksztatcenia, upaditoéci, restrukturyzacji lub nabycia
dotychczasowego Wykonawcy lub jego przedsiebiorstwa, o ile nowy Wykonawca spetnia
warunki udziatu w postepowaniu oraz nie pocigga to ze sobg innych istotnych zmian
umowy,

zachodzag inne okolicznosci przewidziane w rozdziale 6, sekcji 6.5.2, pkt. 20) Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020 (,Wytyczne
2014-2020").

§4 Zawarcie umowy

1. Aby spehni¢ zasade konkurencyjnosci Grantobiorca musi podpisa¢ umowe z Wykonawcg
wybranym zgodnie z zasadg konkurencyjnosci. W przypadku, gdy Wykonawca odstgpi od
podpisania umowy z Grantobiorcg, mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym Wykonawca, ktory
w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktow.

2. Do zawierania i realizacji uméw w sprawach zaméwien w trybie zachowania konkurencyjno$ci
nalezy stosowac w szczegdélnosci przepisy Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t..
Dz. U. z 2020 r. poz. 1740).

3. Umowy w sprawach zaméwien o wartosci przekraczajgcej 50 000 PLN, pod rygorem niewazno$ci,
wymagajg formy pisemnej chyba, ze odrebne przepisy wymagajg formy szczegdlnej. Zgodnie z
Regulaminem Projektu powinno dojs¢ do potwierdzenia realizacji umowy w formie protokotu
odbioru, sporzgdzonego przez osobe odpowiedzialng za realizacje umowy, bez zastrzezen ze
strony Grantobiorcy.

4. Umowy, do ktérych przepisy dotyczgce zachowania zasady konkurencyjnosci nie majg
zastosowania, nie wymagajg formy pisemnej. W takim wypadku podstawe do realizacji zamowienia
stanowig upublicznione zapytanie ofertowe oraz zaakceptowana przez Grantobiorce oferta.
Zgodnie z Regulaminem Projektu powinno réwniez dojs¢ do potwierdzenia realizacji umowy w
formie protokotu odbioru, sporzgdzonego przez osobe odpowiedzialng za realizacje umowy, bez
zastrzezen ze strony Grantobiorcy.
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Postepowanie o udzielenie zamowienia, ktoére nie zostato uniewaznione, prowadzi do zawarcia
umowy.

§5 Archiwizacja postepowan
Dokumentacje postepowan o udzielenie zaméwien prowadzi sie w formie pisemnej i archiwizuje.
Kazdemu postepowaniu o zamowienie zostaje nadany numer postepowania.

Dokumentacja postepowan o udzielenie zaméwienia zawiera w szczegolnosci:
1) Petng $ciezke audytu szacowania wartosci zamowienia,
2) Zapytanie ofertowe (zgodnie z wymogami zasady konkurencyjnosci),
3) Zataczniki do zapytania ofertowego,
4) Ztozone przez potencjalnych Wykonawcow oferty wraz z zatgcznikami,
5) Protokét postepowania o udzielenie zamowienia,
6) Umowe z wytonionym Wykonawca.

§6 Zapobieganie konfliktom intereséw

W celu unikniecia zaistnienia konfliktu intereséw w procesie zaméwienia:

1) zamowienia nie mogg by¢ udzielane podmiotom powigzanym z Grantobiorcg osobowo lub
kapitatowo,

2) osoby wykonujgce w imieniu Grantobiorcy czynnosci zwigzane z procedurg wyboru
Wykonawcy, w tym osoby biorgce udziat w procesie oceny otrzymanych przez Grantobiorce
ofert, nie mogg by¢ powigzane osobowo lub kapitatowo z Wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Grantobiorcg

lub osobami uprawnionymi do reprezentowania Grantobiorcy bgdz osobami wykonujgcymi

w imieniu  Grantobiorcy czynnosci w toku postepowania zwigzanego z zamowieniem,

w szczegodlnosci przybierajgce postaé:

1) uczestnictwa w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej badz spotki osobowej,

2) posiadaniu pakietu przynajmniej 10% akcji bgdz udziatéw spéiki kapitatowej,

3) petieniu funkcji cztonka organu, prokurenta, likwidatora lub pethomocnika,

4) pozostawania w zwigzku matzenskim, stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa drugiego
stopnia, w stosunku kurateli, opieki lub przysposobienia.

W zakresie nieuregulowanym w niniejszych Wytycznych majg zastosowanie odpowiednio Wytyczne
2014-2020 oraz przepisy PZP
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